关于进一步做好学生科研立项结题工作的通知

全校师生：

为了进一步做好学生科研立项的结题工作，更加高效率的服务结题学生，经向学校申请获批，为团委配备了1名品学兼优的学工助理专门处理学生科研立项结题工作。现将有关结题事项通知如下：

一、结题时间

每周一、二、三下午，夏季14:00-17:00，冬季13:30-16:30（节假日除外）。
以上时间为办理结题和领取证书的时间，其他时间不予受理。
二、结题地点

学工楼408办公室

三、结题相关要求
结题相关要求均以发表文章或申请专利为例进行说明。

（一）结题程序

成果符合结题要求的同学，填写“结题申请表”、资助项目准备发票，请指导教师在结题申请表和报销凭证汇总表上签字，然后到学院团委盖章。校团委审核通过后，办理报销、制作证书。学生在网上公告后来校团委领取证书，经费直接拨到学生银行卡内。结题流程图见附件1。
（二）结题材料

项目结题需准备三种结题材料：
1.纸质版、电子版结题申请表，结题申请表见附件2；

2.纸质版、电子版文章/专利；文章：纸质稿要求见刊后，复印封面、目录和全文；电子稿内容与见刊的纸质稿内容一致，Word、PDF等均可；专利：电子稿需扫描或拍照，专利必须体现发明人的姓名，同时上交纸质版；

3.资助项目需要发票，指导教师需在报销汇总单上签字；京江经费项目领取证书后到京江学院报销。

（三）材料要求
1.结题成果
对于本科生，发表文章或申请专利至少是第二作者，导师可以第一作者；对于研究生必须是第一作者。
成果内容必须是立项项目研究内容。
2.发票种类

项目研究过程中，从项目申报到出成果所发生的合理费用均可报销，必须提供正规发票；但是住宿费、餐饮费、通讯费、打的费不予报销。其余报销规定按照财务处要求执行。

3.江苏大学报销凭证汇总表的填写
“经办人”由学生手写签名，“验收人”由指导教师手写签名，“项目代码”为立项的项目号，填写可参照样表（附件3）。该表格可在团委、科协网站科研立项栏目下载，或到财务处网站下载。
发票粘贴需按照财务处规定粘贴于汇总表背面。

四、其他说明

1.大学生科研立项为学生的科研项目，目的在于培养学生的课题申报、开展研究、成果发表等相关能力。请各位同学亲自办理，不得由老师代为办理。

2.办理结题后，如遇特殊情况学生不方便领取证书，可填写委托书（见附件4），指定同学来办理。委托书须有委托人和被委托人的身份证复印件。
3.对于材料不符合规定的项目，予以退回，不予办理结题。
4.对于京江经费项目结题，结题要求同资助项目；结题后凭结题证书，带相关经费到京江学院团委报销。对于一般项目,结题要求同资助项目,结题后仅发结题证书,无经费资助。
5.2015年6月7日之前已经结题项目，证书和经费的领取必须提前预约。
6.如有其他事项请电话咨询，联系电话：88780040。每周一、二、三下午可联系88799731。
附件：1.结题流程图
2.江苏大学学生科研项目结题申请表
3.江苏大学报销凭证汇总表填写样表

4.代领证书委托书
校团委              
2016年3月22日

附件1：结题流程图
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说明：1.项目结题后，结题经费由财务处直接拨付到学生银行卡；

2.办理结题与领取证书时间均为每周一、二、三下午上班时间，夏季14:00-17:00，冬季13:30-16:30（节假日除外）；

3.京江经费项目，在校团委办理结题、领取结题证书后，到京江学院团委办理报销。
附件2：   江苏大学学生科研项目结题申请表
	作者基本情况

	姓   名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	政治面貌
	
	所在学院
	

	专业年级
	
	学    历
	

	联系电话
	
	邮箱
	

	合作者情况

	姓   名
	性别
	年龄
	学   历
	学    院
	专 业 班 级

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	课题成果情况（作者为该成果第    完成人）

	课题名称

（项目编号）
	

	文章（专利）

中文名称
	发表的英文文章（外文专利）名称需要翻译成中文。

	文章（专利）

英文名称
	中文成果无需填写。

	文章级别

（专利类别）
	文章：检索、核心、省刊 | 专利：发明、实用新型、PCT

	结题申请

	课题研究时间
	填写研究的起止时间

	课题研究情况
	表格不够可另附页。

重点说明成果与课题之间的关系，两者关系是否切合。

	经费使用情况
	版面费：    元

	指导

教师

评价
	签字：

                年    月    日
	学院

结题

意见
	（院团委盖章）

年    月    日


附件3：江苏大学报销凭证汇总表填写样表

说明：该表填写时，请到团委或科协网站“科研立项”栏目下载，或到财务处网站下载，打印后填写，此表仅为样表。


[image: image2.emf]（标注各项应填写清楚，该表到财务处网站或团委网站科研立

项栏目下载打印，发票整齐贴在汇总表后面，保证金额显露）

申报者学院。

结题时间

发票张数

报销金额大写，

不允许修改

报销金额小写，

不允许修改

指导教师签名

申报者签名

报销汇总表

（填写样表）

填写开户学生姓名，开户银行，银

行卡号


附件4：代领证书委托书
委  托  书

团委老师：

本人姓名                  ，                   学院学生，因不方便领取证书，特委托我的同学                          到团委领取结题证书，项目编号             。
委托人身份证复印件（正反）                  被委托人身份证复印件（正反）

委托人签字： 

被委托人签字：             时间：    年    月    日
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